
２０四教学第４０４号 

平成２０年６月２４日 

 

学 校 長  様 

四万十市教育長 有 友 昭 一 

（公印省略） 

 

教職員の関与する交通事故・交通違反の報告について（通知） 

 

昨年度より、教職員の関与する交通事故や交通違反が続発していると県教委より通知が

ありました。 

貴職におかれましては、今後も所属教職員に対して、安全運転の励行並びに交通法規遵

守の徹底を指導願います。 

また、この件について県教委への報告の周知・徹底も求められています。 

つきましては、報告様式をお送りしますので、今後事案があった場合はこの様式にて報

告願います。 

 

記 

１ 報告にあたっての留意点 

 （１）交通事故 

   記載は事実関係等の確認となりますので、特に診断書等の添付は必要としません。 

   記載項目（その他）については、事故の概要となります。詳細な見取り図は必要あ

りませんが、事故の場所等について特定できる簡易な図等を記載願います。枠内での

記入が困難な場合は、別に添付願います。 

（２）交通違反 

①一般道路３０ｋｍ／ｈ、高速道路４０ｋｍ／ｈ以上の速度超過 

  原則として、事後処理の報告まで必要です。裁判所への出頭、裁判内容（略式命令）

等まで報告が必要となります。 

また、報告違反の事実が発生後、早急に、該当職員の顛末書と（通称）違反切符（告

知票・免許保管証）の写を添付し学校長より報告して下さい。該当職員の顛末書につ

いては、違反の事実確認事項はもとより、どうして違反をしたのか、どのように反省

しているのか等を必ず記載するよう指導願います。 

  その後、事後処理終了後に、学校長より事後処理終了の報告を願います。この報告

には、簡易裁判所への出頭通知、略式命令謄本（違反切符の裏面）、運転免許停止処分

書、運転免許センターへの出頭通知、反則金の納付書・領収書等の書面の（写）を添

付して下さい。 

  ②上記未満の速度違反等の軽微な違反 

原則として学校長よりの報告書に該当職員から学校長への報告書（違反切符写添付）

の写を添付して下さい。 

  ③その他重大な交通違反（飲酒運転等）の報告 

事案のあった場合、直ちに学校教育課に連絡して下さい。書面等はその内容により、

学校教育課で指示します。 



２ 報告様式 

別に送付しますが、この様式は全て、典型的なパターンに基づくものですので、違反 

の内容等により適宜記載の一部を変更して使用して下さい。 

（１）交通事故 

   ア．交通事故報告書（該当職員→学校長） 

様式１（必要に応じ図面添付） 

   イ．交通事故報告書（学校長→教育委員会） 

様式２{様式１及び添付書類（有の場合）の写を添付のこと。} 

（２）交通違反 

①一般道路３０ｋｍ／ｈ、高速道路４０ｋｍ／ｈ以上の速度超過 

   ア．顛末書（該当職員→学校長） 

様式３｛（通称）違反切符（告知票・免許保管証）の写を添付｝ 

   イ．交通違反報告書（学校長→教育委員会） 

様式５（様式３及びその添付書類の写を添付のこと。） 

   ウ．交通違反事後処理完了報告届（該当職員→学校長） 

 様式６｛添付書類：簡易裁判所への出頭通知、略式命令謄本（違反切符の裏面）、 

運転免許停止処分書、運転免許センターへの出頭通知、反則金の納付書・ 

領収書等の書面の（写）｝ 

   エ．交通違反事後処理完了報告届（学校長→教育委員会） 

様式７（様式６及びその添付書類の写を添付のこと） 

  ②上記未満の速度違反等の軽微な違反 

   ア．交通違反報告書（該当職員→学校長） 

様式４（速度違反の例です。違反の内容により記載訂正必要です。違反切符の写） 

イ．交通違反報告書（学校長→教育委員会） 

様式５（違反の内容により記載訂正必要、様式４及び添付書類の写を添付のこと。） 

  ③その他重大な交通違反（飲酒運転等）の報告 

事案のあった場合、直ちに学校教育課に連絡して下さい。書面等はその内容により、

学校教育課で指示します。 

 

 



様式１ 

交通事故報告書 

 

令和  年  月  日 

 

四万十市立  学校長 様 

 

四万十市立    学校 

職 名 

氏 名            印 

 

私の関与する交通事故の顛末について、下記のとおり報告します。 

 

記 

 

発生日時・場所 
令和  年  月  日（  ）午前・午後  時  分頃 

場所： 

事故の種類 
対自動車事故（衝突・追突）    対二輪車事故 

対人（自転車）事故 

関係台数（報告者含む）      台    人 

公務との関係 出張途上    通勤途上（出勤・帰宅）  休日等使用中 

事故届出等 
警察へ        報告済       未報告 

保険会社へ   処理中（人身事故・物損事故）  未報告   

交通三悪（酒気帯び・高

速・無免許）の有無 
 

その他 

 

＊その他の欄には、事故の概要とその後の対応の概要を記入すること 



様式２ 

交通事故報告書 

令和  年  月  日 

 

四万十市教育委員会 様 

 

四万十市立   学校 

校 長        印 

 

教職員の関与する交通事故について、下記のとおり報告します。 

 

記 

事故を犯した職員 

所属・職名 

氏 名 

年齢 

発生日時・場所 
令和  年  月  日（  ）午前・午後  時  分頃 

場所： 

事故の種類 
対自動車事故（衝突・追突）    対二輪車事故 

対人（自転車）事故 

関係台数（報告職員含む）      台     人 

公務との関係 出張途上    通勤途上（出勤・帰宅）  休日等使用中 

事故届出等 
警察へ        報告済       未報告 

保険会社へ   処理中（人身事故・物損事故）  未報告   

交通三悪（酒気帯び・高

速・無免許）の有無 
 

その他  

＊その他の欄には、事故の概要とその後の対応の概要を記入すること 



様式５ 

 

交通違反報告書 

 

令和  年  月  日 

 

四万十市教育員会 様 

 

四万十市立    学校 

校 長           印 

 

教職員の関与する交通違反について、下記のとおり報告します。 

 

記 

違反を犯した職員 

所属・職名 

氏 名 

年齢  歳 

発生日時・場所 
令和 年 月 日   午前・午後  時  分頃 

場所 

違反の種類 
速度違反   ｋｍ／ｈ超過 

（  ｋｍ／ｈの制限速度のところを  ｋｍ／ｈで走行） 

公務との関連 出張途上  通勤途上（出勤・帰宅）  休日等使用中 

その他 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊その他の欄には、交通違反の概要と事後措置を記入のこと。 

 



様式４ 

 

交通違反報告書 

 

令和  年  月  日 

 

四万十市立  学校長 様 

 

四万十市立    学校 

職 名 

氏 名            印 

 

私の関与する交通違反の顛末について、下記のとおり報告します。 

 

記 

日時・場所 
令和 年 月 日   午前・午後  時  分頃 

場所 

違反の種類 
速度違反   ｋｍ／ｈ超過 

（  ｋｍ／ｈの制限速度のところを  ｋｍ／ｈで走行） 

公務との関連 出張途上  通勤途上（出勤・帰宅）  休日等使用中 

その他 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊その他の欄には、交通違反の概要と事後措置を記入のこと。 



様式３ 

 

 

顛 末 書 

 

令和  年  月  日 

 

四万十市立  学校長 様 

 

四万十市立    学校 

職 名 

氏 名            印 

 

私の関与する交通違反の顛末について、次のとおり報告します。 

 

１ 日時・場所等 

   令和  年  月  日   午前・午後  時  分頃 

場所 

公務との関係 出張途上  通勤途上（出勤・帰宅）  休日等使用中 

２ 違反の種類 

  速度違反   ｋｍ／ｈ超過 

（  ｋｍ／ｈの制限速度のところを  ｋｍ／ｈで走行） 

３ 所見 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 様式使用の留意点  

 

顛末書は、一般道路３０ｋｍ／ｈ、高速道路４０ｋｍ／ｈ以上の速度超過等の重大な違

反の場合に記載、前記未満の速度超過等の軽微な違反は、本人よりの交通違反報告書を使

用するもの。 

 

 顛末書の記載事項についての留意 

３ 所見 

＊どうして違反を犯したのか、これについての反省等の所見を記載するもの。 

（例示） 

当日は、起床時間が遅れ慌てて出勤していたが、違反を犯した場所で前方に非常に速度

の遅い車が走行しており、これを追い越そうとして思わず制限速度を超過したところ、私

の車の後方を走行していた県警のパトカーにより速度違反の摘発を受けたもの。 

このことは、教育公務員として信頼の失墜に繋がる恥ずべき行為であり、所属校並びに

関係機関に多大なご迷惑をおかけすることになり、大変反省しています。 

今後は、余裕を持った運転に心がけ交通法規を遵守することはもとより、２度とこのよ

うな信用失墜行為を犯さないよう、常に教育公務員としての自覚と責任感を持った行動に

心がけていくものです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式６ 

 

交通違反事後処理完了報告 

 

令和  年  月  日 

 

四万十市立  学校長 様 

 

四万十市立    学校 

職 名 

氏 名            印 

 

先に報告した私の関与する交通違反について、下記のとおり事後処理が終了しました

ので報告します。 

 

記 

１ 違反の内容等の確認 

 １）前回の報告日：令和 年 月 日 

２）違反の内容：速度違反（  ｋｍ超過、令和  年 月 日） 

 

２ 事後措置 

１）中村簡易裁判所へ出頭（略式命令）：令和  年  月  日 

２）裁判内容：罰金額     円 

 ３）反則金納入：令和  年  月  日 

４）運転免許証返還：令和  年  月  日 

 ５）高知県警運転免許センターへ出頭、短縮講習受講：令和  年  月  日 

 

３ 関係書類（写） 

１）告知票・免許証保管証 

 ２）略式命令謄本 

 ３）運転免許停止処分書・運転免許停止処分短縮通知書 

 ４）反則金領収書 

 ５）短期講習にかかる県収入証紙領 

 

 

 



様式７ 

 

交通違反事後処理完了報告 

 

令和  年  月  日 

 

四万十市教育員会 様 

 

四万十市立    学校 

校 長           印 

 

先に報告した本校所属教職員の関与する交通違反について、下記のとおり事後処理が

終了しましたので報告します。 

 

記 

１ 違反の内容等の確認 

 １）違反を犯した職員：＊職・氏名を記載 

 ２）前回の報告日：令和 年 月 日 

３）違反の内容：速度違反（  ｋｍ超過、令和  年 月 日） 

 

２ 事後措置 

 １）学校長よりの口頭注意：令和  年  月  日 

２）中村簡易裁判所へ出頭（略式命令）：令和  年  月  日 

３）裁判内容：罰金額     円 

 ４）反則金納入：令和  年  月  日 

５）運転免許証返還：令和  年 月  日 

 ６）高知県警運転免許センターへ出頭、短縮講習受講：令和  年 月  日 

 

３ 添付書類（写） 

 該当職員よりの報告書及び添付書類 

 

 

 

 


