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四万十市出退勤管理システムの本稼働について 

 

 標記のことにつきまして、これまでお知らせしてきましたとおり７月１日から出退

勤管理システムが本稼働いたしますので、下記の点に留意してください。 

 

記 

 

◎「休暇簿」「出勤簿」「時間外勤務命令簿」「週休日の振替等命令簿」は不要となりま

す。 

 

◎６月末までは仮稼働で操作を様々お試しいただきましたことから、システム上には、

出勤・退勤・休暇等正誤入り混じった情報が存在しています。 

よって、６月以前の休暇等のデータにつきましては、今後削除いたします。 

一方、６月以前に申請した７月以降の休暇等のデータは残しますので、７月以降に

誤った情報をご登録いただいている場合は速やかに削除・変更してください。 

 

◎本システムの操作の参考となるマニュアルを添付しますので、参考にしてください。

（操作説明時に既にお渡ししているものと同じものです。） 

  また、システム操作にあたっての注意事項についても別途添付しますので必ずご一

読いただき、今後のシステム運用が滞りなく進むよう、よろしくお願いいたします。 
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